	DENİZCİLİK MÜSTEŞARLIĞI 

STRATEJİ VE GELİŞTİRME DAİRESİ BAŞKANLIĞI STANDART DOSYA PLANI

	

	

	Ana Dosya
	I Alt Kodu
	II Alt Kodu
	III Alt Kodu
	DOSYA ADI
	İlgili Alt

Birimi



	10
	 
	 
	 
	MEVZUAT İŞLERİ
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	1
	 
	 
	Kanunlar
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	 
	1
	 
	Kanun Tasarılarına verilen görüşler
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	2
	 
	 
	Tüzükler
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	 
	1
	 
	Tüzük Tasarılarına verilen görüşler
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	3
	 
	 
	Yönetmelikler
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	 
	1
	 
	Yönetmelik Tasarılarına verilen görüşler
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	6
	 
	 
	Genelgeler
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	 
	1
	 
	İç Genelgeler
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	 
	2
	 
	Dış Genelgeler
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	7
	 
	 
	Talimatlar, Duyurular, Sirkülerler
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Bütçe Planlama Birimi

	20
	 
	 
	 
	OLURLAR, ONAYLAR
	Bütçe Planlama Birimi

	41
	 
	 
	 
	BRİFİNGLER VE BİLGİ NOTLARI
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	1
	 
	 
	Brifingler
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	2
	 
	 
	Bilgi Notları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Bütçe Planlama Birimi

	43
	 
	 
	 
	ÇALIŞMA PLANI VE PROGRAMLARI
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	4
	 
	 
	Birimlerin yapacakları iş planı ve programları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Bütçe Planlama Birimi

	602
	 
	 
	 
	PLAN VE PROGRAM İŞLERİ
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	1
	 
	 
	Beş yıllık kalkınma planları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	2
	 
	 
	İcra Planları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	3
	 
	 
	Master Planları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	4
	 
	 
	İş Planları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	 
	1
	 
	Yıllık İş Planları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	 
	2
	 
	İlave İş Planları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	 
	3
	 
	İş Planlarının izlenmesi
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Bütçe Planlama Birimi

	603
	 
	 
	 
	YATIRIM PROGRAMLARI
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	1
	 
	 
	Yatırım Programı Çalışmaları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	2
	 
	 
	İcra Planı Tedbir İzleme
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	3
	 
	 
	Yatırım ve Finansman Programları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	4
	 
	 
	Yatırım Revizyonları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	5
	 
	 
	İdame Yatırım Revizyonları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	6
	 
	 
	Dönem Sonu Yatırım Gerçekleştirme Raporları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	7
	 
	 
	Kısa, orta ve uzun vadeli plan çalışmaları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Bütçe Planlama Birimi

	604
	 
	 
	 
	PROJE İŞLERİ
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	1
	 
	 
	Yatırım Programına alınma işleri
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	2
	 
	 
	Proje onay işleri
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	3
	 
	 
	Proje tadilatları
	Bütçe Planlama Birimi

	774
	 
	 
	 
	HİZMET İÇİ EĞİTİM
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	1
	 
	 
	Birimlerin hizmetiçi eğitim programı teklifleri
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Bütçe Planlama Birimi

	841
	 
	 
	 
	BÜTÇE İŞLERİ
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	1
	 
	 
	Bütçe hazırlık çalışmaları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	 
	1
	 
	Teklif ve Mütalaalar
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	 
	2
	 
	Tasarıların son şekli
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	2
	 
	 
	Bütçe Görüşmeleri
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	3
	 
	 
	Bütçe Kanunları ve Emirleri
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	 
	3
	 
	Kurum Bütçe Emirleri ve Uygulamaları
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	4
	 
	 
	Revize Bütçe
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Bütçe Planlama Birimi

	842
	 
	 
	 
	BÜTÇE TAHSİSATI
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	1
	 
	 
	Ödenek İstekleri
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	2
	 
	 
	Harcamaları Serbest Bırakma
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	3
	 
	 
	Ek Ödenekler
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	4
	 
	 
	Avanslar, Krediler, Mahsuplar
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	5
	 
	 
	Ödeme Emirleri
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	6
	 
	 
	Aktarmalar, Tenkisler
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Bütçe Planlama Birimi

	843
	 
	 
	 
	KESİN HESAP VE AYLIK MİZANLAR
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	1
	 
	 
	Kesin Hesap ve Aylık Mizanlar
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	4
	 
	 
	Tablolar
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	 
	1
	 
	Finansal Tablolar
	Bütçe Planlama Birimi

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Bütçe Planlama Birimi

	844
	 
	 
	 
	BÜTÇE DÖNEM GERÇEKLEŞTİRME RAPORLARI
	Bütçe Planlama Birimi

	871
	 
	 
	 
	MAKAMIN KONUŞMA VE AÇIKLAMALARI
	Bütçe Planlama Birimi

	10
	 
	 
	 
	MEVZUAT İŞLERİ
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	1
	 
	 
	Kanunlar
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	 
	1
	 
	Kanun Tasarılarına Verilen Görüşler
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	2
	 
	 
	Tüzükler
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 


	 
	 
	1
	 
	Tüzük Tasarılarına Verilen Görüşler
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	3
	 
	 
	Yönetmelikler
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	 
	1
	 
	Yönetmelik Tasarılarına Verilen Görüşler
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	4
	 
	 
	Yönergeler
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	6
	 
	 
	Genelgeler
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	 
	1
	 
	İç Genelgeler
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	 
	2
	 
	Dış Genelgeler
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	7
	 
	 
	Talimatlar, Duyurular, Sirküler
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	20
	 
	 
	 
	OLURLAR VE ONAYLAR
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	40
	 
	 
	 
	FAALİYET RAPORLARI
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	2
	 
	 
	Aylık Faaliyet Raporları
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	3
	 
	 
	Yıllık Faaliyet Raporları
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	613
	 
	 
	 
	MALİ HİZMETLER VE KONTROL İŞLERİ
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	1
	 
	 
	Mali Hizmetler ve Kontrol Yazışmaları
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	 
	1
	 
	Kamu Zararı Yazışmaları
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	2
	 
	 
	Ödeme Emri Belgesi Kontrolleri
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	3
	 
	 
	Başkanlık Yazışmaları
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	4
	 
	 
	Kurum içi Yazışmalar
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	5
	 
	 
	Kurum Dışı Yazışmalar
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	6
	 
	 
	Taşra Yazışmaları
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	7
	 
	 
	Taşınır-Taşınmaz Mallara ait Yazışmalar
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Mali Hizm. ve  Kont. Bir. 

	10
	 
	 
	 
	MEVZUAT İŞLERİ
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	3
	 
	 
	Yönetmelikler 
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	6
	 
	 
	Genelgeler
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	7
	 
	 
	Talimatlar - Duyurular
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	60
	 
	 
	 
	KALİTE YÖNETİM SİSTEMİ
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	1
	 
	 
	Kalite El Kitabı
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	2
	 
	 
	Prosedürler
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	3
	 
	 
	Prosesler
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	4
	 
	 
	Talimatlar
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	5
	 
	 
	Formlar
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	 
	1
	 
	Listeler
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	6
	 
	 
	Kalite ile ilgili Eğitim Faliyetleri
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	7
	 
	 
	İç Tetkik Faaliyetleri
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	8
	 
	 
	İzleme, Önleyici ve Düzeltici Faaliyetler
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	9
	 
	 
	Bireysel Öneriler (Çalışanlardan gelen dilek ve öneriler, Vatandaşlardan gelen dilek ve öneriler)
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	10
	 
	 
	Organizasyon El Kitabı (OEK)
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	 
	99
	 
	 
	Diğer (KYS Genel Yazıları)
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	609
	 
	 
	 
	KOORDİNASYON İŞLERİ
	Perf. ve Kalite Ölç.Geliş. Bir.

	10
	 
	 
	 
	MEVZUAT İŞLERİ
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	1
	 
	 
	Kanunlar
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	 
	1
	 
	Kanun Tasarılarına Verilen Görüşler
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	20
	 
	 
	 
	OLURLAR - ONAYLAR
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	40
	 
	 
	 
	FAALİYET RAPORLARI
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	1
	 
	 
	Haftalık Faaliyet Raporları
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	2
	 
	 
	Aylık Faaliyet Raporları
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	3
	 
	 
	Yıllık Faaliyet Raporları
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	4
	 
	 
	Düzenli Olmayan Faaliyet Raporları
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	5
	 
	 
	Bakanlık Faaliyetlerinin Güncellenmesi
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	6
	 
	 
	Bürokrasinin Azaltılması çalışması
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	41
	 
	 
	 
	BRİFİNGLER VE BİLGİ NOTLARI
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	1
	 
	 
	Brifingler 
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	2
	 
	 
	Bilgi Notları
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	 
	 
	 
	 
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	50
	 
	 
	 
	TOPLANTILAR
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	1
	 
	 
	Müsteşarlık Koordinasyon Toplantıları
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	2
	 
	 
	Bölge Müdürlüğü Koordinasyon Toplantıları
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	3
	 
	 
	Bakanlık Koordinasyon Toplantıları
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	4
	 
	 
	Toplantı Zabıtları
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	 
	1
	 
	Yurt İçi, Yurt Dışı Görev Sonuç Raporları
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	51
	 
	 
	 
	KONGRE, KONFERANS, ŞURA VE SEMPOZYUMLAR
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	1
	 
	 
	Kongreler
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	2
	 
	 
	Konferanslar
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	3
	 
	 
	Şuralar
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	4
	 
	 
	Sempozyumlar
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	604
	 
	 
	 
	PROJE İŞLERİ
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	605
	 
	 
	 
	STRATEJİ VE GELİŞTİRME İŞLERİ
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	1
	 
	 
	Ar-ge Konuları
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	2
	 
	 
	Acil Eylem Planı
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	609
	 
	 
	 
	KOORDİNASYIN İŞLERİ
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	610
	 
	 
	 
	SORU ÖNERGELERİ
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	619
	 
	 
	 
	ÇEŞİTLİ KONULAR - STRATEJİ İLE İLGİLİ DİĞER İŞLER
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	1
	 
	 
	Muhtelif
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	709
	 
	 
	 
	ABONELİK
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	719
	 
	 
	 
	BİLGİ İŞLEM VE İLGİLİ DİĞER İŞLER
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	824
	 
	 
	 
	YAYIN İŞLERİ
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	 
	3
	 
	 
	Yayın  Hazırlık İşleri
	Stratejik Yön. ve Plan. Birimi

	612 
	
	 
	 
	DENİZCİLİK YÖNETİM BİLGİ SİSTEMİ
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	1
	 
	
	KURUM İÇİ
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	1
	
	DUGM
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	2
	
	DTGM
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	3
	
	GİTGM
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	4
	
	MED
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	5
	
	Diğer Merkez Birimleri
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	6
	
	Bölge ve Liman Bşk.
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	7
	
	YÖNETİM BİLGİ SİSTEMİ
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	8
	
	İSTATİSTİK YILLIĞI
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	9
	
	İSTATİSTİKSEL DEĞERLENDİRMELER
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	10
	
	RESMİ İSTATİSTİK PROGRAMI
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	11
	
	KURUM İÇİ GENELGELER
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	12
	
	KOORDİNASYON
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	13
	
	BAŞKANLIKİÇİ YAZILAR VE GENELGELER
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	14
	
	Talep Edilen İstatistiki Bilgiler İle İlgili Yazışmalar
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	15
	
	ATIK ALIMLARI
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	16
	
	YURT İÇİ – DIŞI GÖREVLER 
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	17
	
	EĞİTİMLER
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	2
	 
	
	KURUM DIŞI
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	1
	
	BAKANLIK VE MÜSTEŞARLIKLAR
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	2
	
	TÜİK
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	3
	
	DTO-DTİ
	Yönetim Bilgi Sistemi

	 
	 
	4
	
	KIYI EMNİYETİ,    HUDUT VE SAHİLLER
	Yönetim Bilgi Sistemi

	10
	 
	 
	 
	MEVZUAT İŞLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	6
	 
	 
	Genelgeler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	1
	 
	İç genelgeler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	2
	 
	Dış genelgeler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	7
	 
	 
	Talimatlar, Duyurular, Sirküler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	20
	 
	 
	 
	OLURLAR ONAYLAR
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	50
	 
	 
	 
	TOPLANTILAR
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	3
	 
	Toplantı Kararları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Koordinasyon Toplantıları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	619
	 
	 
	 
	ÇEŞİTLİ KONULAR-STATEJİ İLE İLGİLİ DİĞER KONULAR
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Muhtelif
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	647
	 
	 
	 
	GÖRÜŞLER
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Hukuki Görüşler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	1
	 
	Kurum içi hukuki görüşler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	773
	 
	 
	 
	STAJ İŞLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Yüksek Öğrenim Kurumlarıyla İlgili kon.işleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Yüksekokul Öğrencilerinin Staj işleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Meslek Lisesi Öğrencilerinin Staj işleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	774
	 
	 
	 
	HİZMETİÇİ EĞİTİM
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Birimlerin Hizmetiçi Eğitimi Program Teklifi
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Eğitim Planları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Eğitim Proğramları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Katıtlım Listeleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	5
	 
	 
	Sınav ve Sonuçları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	6
	 
	 
	Diploma ve Belgeler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	775
	 
	 
	 
	KURSLAR
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Mesleki Geliştirme Kursları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Yabancı Dil Kursları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Yurt Dışı Kursları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	789
	 
	 
	 
	EĞİTİMLE İLGİLİ DİĞER İŞLER
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	800
	 
	 
	 
	İDARİ İŞLER
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	803
	 
	 
	 
	RESMİ MÜHÜRLER
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Resmi Mühür Yaptırılması
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Resmi Mühür Teslimi
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Resmi Mühür Kayıp İşleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Kaşe ve levha yaptırılması
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	804
	 
	 
	 
	EVRAK VE DOSYALAMA İŞLEMLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	PTT ve Kurye İşleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Yanlış Gelen Evrakların İadesi
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Dosyalama ve Kodlama İşleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	5
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	805
	 
	 
	 
	ARŞİV İŞLEMLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Birim ve Kurum Arşivi Devir İşlemleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Ayıklama ve İmha Komisyonları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	İmha İşlemleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Arşivlerden Yararlanma
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	5
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	807
	 
	 
	 
	BAKIM ONARIM İŞLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Elektrik
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Mekanik
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Bina ve Tesisler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	809
	 
	 
	 
	AMBAR VE DEPO İŞLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Malzeme İstek Fişleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Mal Tespit İşleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Ayniyat Tesellüm Makbuzları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Demirbaş Kayıt İşleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	5
	 
	 
	Demirbaş Düşüm İşleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	811
	 
	 
	 
	HABERLEŞME İŞLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Telefon 
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	1
	 
	Direk Telefon
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	2
	 
	GSM Hattı
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	5
	 
	Telefon Bağlanması Talepleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	6
	 
	Telefon Tahsis ve Olurlar
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	7
	 
	Telefon Fatura ve Ödemeleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Faks
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	825
	 
	 
	 
	BASIM İŞLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Kitap
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	2
	 
	Cilt İşleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	841
	 
	 
	 
	BÜTÇE İŞLER
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	846
	 
	 
	 
	EMANET İŞLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Zimmetler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	İcra Borçları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Teminat ve Emanetler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	848
	 
	 
	 
	PERSONEL TAHAKKUK VE ÖDEME
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Bordro Tahakkuk İşleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Sosyal Ödemeler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Tasarruf İli İlgili Ödemeler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Harcırah İşlemi
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	5
	 
	 
	Yurt içi harcırah işlemleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	6
	 
	 
	Yurt Dışı harcırah işlemleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	14
	 
	 
	Vergi İadesi
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	22
	 
	 
	Kömür Kesintisi
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	23
	 
	 
	Yaşam Sigortası
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	26
	 
	 
	Hastanelere Yapılan Ödemeler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	27
	 
	 
	Eczanelere Yapılan Ödemeler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	900
	 
	 
	 
	PERSONEL İŞLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	902
	 
	 
	 
	PERSONEL ALIMI
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Personel Talepleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	903
	 
	 
	 
	ATAMA İŞLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Naklen Atamalar
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	1
	 
	Naklen Atama İzni verilmesi
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Görevde Yükselme Suretiyle Atama
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	6
	 
	 
	Terfian Atama
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	904
	 
	 
	 
	GÖREVLENDİRMELER
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Kurum İçi Görevlendirme
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Yurt İçi Görevlendirme
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Yurt Dışı Görevlendirme
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	905
	 
	 
	 
	İŞTEN AYRILMA,İSTİFA İŞE SON VERME
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	İşten Ayrılma İşleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	1
	 
	İstifa
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	2
	 
	Seçimler Nedeni ile İşten Ayrılmalar
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	İşe Son Verme İşlemleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	1
	 
	Teftiş Raporuna Göre İşe Son Verme
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	906
	 
	 
	 
	İZİN İŞLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Yıllık İzinler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Sıhhı İzinler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Mazeret İzinleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Üçretsiz İzinler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	5
	 
	 
	Yurt Dışı İzinleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	907
	 
	 
	 
	KADRO İŞLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Kadro Teklifleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Kadro İptal ve İhdası İle İlgili İşlm.
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Kadro Tenkis-Tahsis İşlemleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	908
	 
	 
	 
	TERFİ VE İNTİBAK İŞLEMLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Terfi İşleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	İntibak İşleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Kademe İlerleme İşleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	909
	 
	 
	 
	SİCİL İŞLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Sicil Raporları ile İlgili İşlemler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Sigortalı Hizmetlerin Birleştirilmesi
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Sicil Dosyası Devir Teslim İşleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	5
	 
	 
	Sicil Not Ortalaması
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	7
	 
	 
	Mal Bildirimi İle İlgili İşlemler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	8
	 
	 
	Tedavi Yardımı Bildirimleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	9
	 
	 
	Personel Kimlek Kartı
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	910
	 
	 
	 
	MÜKAFATLAR VE CEZALAR
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Ödül İşleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Disiplin Kurulları ile ilgili İşlemler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Dsiplin Cezaları ile ilgili İşlemler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Disiplin Cezalarının Affı
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	911
	 
	 
	 
	EMEKLİLİK İŞLEMLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Emekliye Ayrılma
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Emeklilik Sicil no Bildirimleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Askerlik Borçlanmaları ile ilgili işl.
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Hizmet Borçlanmaları ile ilgili İşl.
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	5
	 
	 
	Hizmet Belgesi Gönderilmesi İşl.
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	912
	 
	 
	 
	PASAPORT İŞLEMLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Diplomatik Pasaportlar
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Hususi (Yeşil) Pasaport Düzen.Temdidi
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Emeklilerin Pasaport İşlemleri 
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	913
	 
	 
	 
	VEKALET İŞLEMLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	İmza Yetkisi Verilmesi Kaldırılması
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	İmza Sirküleri İle İlgili İşlemler
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	915
	 
	 
	 
	SENDİKALARLA İLGİLİ İŞLEMLER
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Memur Sendikaları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	932
	 
	 
	 
	SATINALMA KOMİSYON TUTANAK VE KARARLARI
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Görüşme Tutanakları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Komisyon Kararları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Muayene ve Kabul Komisyonu Kararları
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.


	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	933
	 
	 
	 
	SATICI FİRMALARA AİT REPARTUVARLAR
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Yurt İçi Firmalara ait Repartuvarlar
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	935
	 
	 
	 
	DEMİRBAŞ ALIMLARI
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Büro Makinası Alımı (fotokopi,faks,bilgisayar)
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Büro Malzemesi
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	5
	 
	 
	Yedek Parça Alımı
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	937
	 
	 
	 
	SARF MALZEMESİ ALIMLARI
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Protokol Sarf Malzemesi Alımı
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Kırtasiye Alımı
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	947
	 
	 
	 
	STOK KONTROL İŞLEMLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	3
	 
	 
	Malzeme Giriş İşlemleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Malzeme Çıkış İşlemleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	5
	 
	 
	Malzeme Transfer İşlemleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	6
	 
	 
	Malzeme Geri verme İşlemleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	7
	 
	 
	Tutanaklar
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	8
	 
	 
	Malzemelerin Kayıttan Düşülmesi
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	971
	 
	 
	 
	SOSYAL İŞLER
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Kreş ve Gündüz Bakımevi
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	4
	 
	 
	Kamplar
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	1
	 
	Müracaat
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	 
	2
	 
	Tahsis
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	972
	 
	 
	 
	LOJMAN İŞLERİ
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	1
	 
	 
	Lojman Talepleri
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	2
	 
	 
	Lojman Tahsisi
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.

	 
	99
	 
	 
	Diğer
	İd. İş. ve Gercekleştirme Şef.
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